
お問い合せ
ご契約変更についてご不明な点がありましたら、下記の窓口までお問い合せください 。

E-Mail　    support@mailsales.jp
受付時間　10: 00 ～ 17: 00（ 土・ 日・ 祝日除く）

メールセールスご契約名義変更届
平素は、メールセールスをご利用いただきまして誠に有難うございます。
ご契約名義の変更に際し、以下の内容をご記入、ご捺印いただき、新しいご契約名義が確認できる
書類（登記簿の写し等、個人の方は健康保険証の写し等）と併せ PDF をメールでお送りください。
メールでのご送付が難しい場合は FAX、郵送でも承っております。

都 道
府 県

区 市
町 村

〒    -

役 職

 ） 　（ （ 　　　　 ） 

現在のお客様情報のご記入 こちらはお客様の本人確認に使用いたします。
お客様の個人情報（住所・氏名など）を、第三者に譲渡したり、通常業務以外の目的で利用する事は一切ございません。

建物名等もご記入ください 

都 道
府 県

区 市
町 村

〒    -

 ） 　（ （ 　　　　 ） 

変更後のお客様情報のご記入 こちらはお客様の本人確認に使用いたします。
お客様の個人情報（住所・氏名など）を、第三者に譲渡したり、通常業務以外の目的で利用する事は一切ございません。

建物名等もご記入ください 

印 

社印または代表印をご捺印ください

本変更届けを弊社にて確認後、3 営業日以内に変更が完了いたします。 
変更完了後はご記入いただいた E-mail アドレス宛にメールにてご連絡いたします。 
ご名義の変更は弊社営業時間内に対応させていただきます。 
本変更届けをお送りいただいた時点で、ご名義変更後のお客様もメールセールスサービス利用規約に同意いただいた事になります。 
利用規約の内容の全部または一部をご承諾いただけない場合には、サービスをご利用いただけませんので、ご注意ください。
 メールセールスサービス利用規約　https://mailsales.jp/terms/

上記の注意事項・メールセールスサービス利用規約に同意いたします。

下記の注意事項をご確認いただき、ご捺印をお願い致します。
注意事項

※現在メールセールスにご登録いただいているお客様情報と一致させてください。

印 ご担当者様印、社印、代表印いずれかをご捺印ください 。

弊社使用欄
担　当 確　認

年　　月　　日 年　　月　　日

ご 契 約 I D  ご 契 約 プ ラ ン

F A X 番 号

役 職

F A X 番 号

会 社 名

ご 担 当 者 名

所 属 部 署

お 電 話 番 号

E - m a i l

所 在 地 2

所 在 地

フ リ ガ ナ

会 社 名

ご 担 当 者 名

 所 属 部 署

お 電 話 番 号

E - m a i l

所 在 地 2

所 在 地

フ リ ガ ナ

〒541-0057
大阪市中央区北久宝寺町3-6-1 
本町南ガーデンシティ7F
セールスディビジョン株式会社
FAX:06-6485-4855

印 

社印または代表印をご捺印ください
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メールセールスご契約名義変更届
平素は、メールセールスをご利用いただきまして誠に有難うございます。
ご契約名義の変更に際し、以下の内容をご記入、ご捺印いただき、新しいご契約名義が確認できる
書類（登記簿の写し等、個人の方は健康保険証の写し等）と併せ PDF をメールでお送りください。
メールでのご送付が難しい場合は FAX、郵送でも承っております。

都 道
府 県

区 市
町 村

〒

役 職

 ） （ （  ） 

現在のお客様情報のご記入 こちらはお客様の本人確認に使用いたします。 
お客様の個人情報（住所・氏名など）を、第三者に譲渡したり、通常業務以外の目的で利用する事は一切ございません。

建物名等もご記入ください 

都 道
府 県

区 市
町 村

〒

 ） （ （  ） 

変更後のお客様情報のご記入 こちらはお客様の本人確認に使用いたします。 
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変更完了後はご記入いただいた E-mail アドレス宛にメールにてご連絡いたします。 
ご名義の変更は弊社営業時間内に対応させていただきます。 
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上記の注意事項・メールセールスサービス利用規約に同意いたします。

下記の注意事項をご確認いただき、ご捺印をお願い致します。
注意事項

※現在メールセールスに登録いただいているお客様情報と一致させてください。

印 ご担当者様印、社印、代表印いずれかをご捺印ください 。
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ご契約名義変更届 記入例

個人のお客様は「個人」とご記入ください

個人のお客様は「個人」とご記入ください サンプル
株式会社

担
当

こちらは記入不要です

abcdefg

サンプル株式会社

山田　太郎
インターネット事業部

東京

サンプルビル8F

渋谷 広尾１丁目2-34

部長

ヤマダ　タロウ

5000

03

123  - 1234

yamada@sample.jp
 　　1234　　 4567 03 1234　　　　 4567

4567

サンプル株式会社

担当　次郎
システム部

大阪

なにわビル5F

中央 本町1-2-3

マネージャー

タントウ　ジロウ

03

123  - 1234

tanto@sample.jp
 　　1234　　 4567 03 1234　　　　

〒541-0057
大阪市中央区北久宝寺町3-6-1 
本町南ガーデンシティ7F
セールスディビジョン株式会社
FAX:06-6485-4855

印

社印または代表印をご捺印ください

サンプル
株式会社




